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Velkommen

I Helsinggr stift arbejder vi for, at Folkekirken placerer sig centralt i
samfundet.

Det betyder, at der er brug for dig og din indsats i samarbejde med
kolleger, menighedsrad og kirkefunktionzerer lokalt. Enhver kultur
skabes og vedligeholdes af mennesker i feellesskab og jeg ser frem til,
at du fremover yder dit bidrag til, at folkekirken kan lgfte sin opgave
og vaere et godt og meningsfuldt arbejdsfeellesskab.

I det fglgende kan du leese om de vigtigste funktioner, som du kommer
til at mgde og som du kan traekke pa i forskellige sammenhange.

Dine vigtigste mgder vil selvfglgelig veere med mennesker i og om-
kring den eller de kirker, du er tilknyttet. Det er de mgder, der i det
daglige er bzerende for vores arbejde som folkekirke.

Rigtig god arbejdslyst!




Provst

Provsten er din leder pa provstiplan pa biskoppens vegne. Nar noget
skal "sendes ad tjenestevejen" betyder det, at det skal sendes til din
provst, der sd sender det videre til stift/biskop.

Det er provsten, der star for indsaettelse af nye praester og opfglgning
ved den obligatoriske efteruddannelse sammen med uddannelseskon-
sulenten.

Provsten tager sig af MU-samtaler, APV (sammen med arbejdsmiljgre-
praesentanten), syn af bolig, administration af ferie, kgrselsindberet-
ning, tilmelding til kurser o. lign. Har du spgrgsmal vedr. disse ting,
skal du kontakte provst eller provstisekreteer. Det er ogsa provsten,
du skal ringe til, hvis du bliver syg, og nar der skal findes en aflgser.
Hvis du har et regulativ, er det provsten, der laver det (sammen med
tillidsrepraesentanten).

Provsten fgrer tilsyn med, at bade praest og menighedsrad overholder
love og regler, og derfor er det provsten du skal spgrge, hvis du er i
tvivl om love og regler. Sammen med Provstiudvalget har provsten an-
svar for gkonomi, budget og regnskab for alle kirkerne i provstiet. Der
er ogsa en praesterepraesentant med i provstiudvalget.

Provsten holder mgder (provstikonventer) for praesterne jeevnligt,
hvor alle preaester i et provsti mgdes. Der er mgdepligt til provstikon-
venter. Provsten kan ivaerksatte andre former for samarbejder og
netveerk mellem praesterne.



Arbejdsmiligrepraesentant (AMR)

Det er lovbefalet, at der er en arbejdsmiljgrepraesentant i hvert prov-
sti.  sidste ende er arbejdsmiljget ledelsens ansvar, men arbejdsmil-
jorepraesentanten samarbejder med ledelsen pa dine vegne om ar-
bejdsmiljget. Arbejdsmiljgrepraesentanten kender til arbejdsmiljgreg-
lerne. Du kan kontakte din arbejdsmiljgrepraesentant, hvis du har
spgrgsmal om regler og muligheder, eller hvis du oplever uhensigts-
maessigheder i dit arbejdsmiljg.

Der skelnes mellem fysisk og psykisk arbejdsmiljg. Det fysiske daek-
ker over forholdene pa dit kontor og i kirke og sognegard. Det psyki-
ske daekker over andet, der pavirker din trivsel og din arbejdsindsats.
Problemer i det fysiske er ofte nemmere at lgse end det psykiske ar-
bejdsmiljg, fordi det ofte handler om konkrete ting, der skal anskaffes
eller afhjeelpes, mens det psykiske handler om uhensigtsmaessigheder
i de arbejdsmaessige relationer, omgangsformer, adfzerd og arbejds-
maengde. Man altid kan bede sin AMR komme ud og se pa kontorfaci-
liteter eller kirkerum eller til en snak om det psykiske arbejdsmiljg.

Der er en arbejdsmiljgrepraesentant i hvert provsti. Du kan fa navn og
kontaktinformation pa din arbejdsmiljgrepraesentant i provstiet eller
hos uddannelseskonsulenten.

Arbejdsmiljzet er et ledelsesansvar, men et godt arbejdsmilje kreever en
indsats fra alle.

Lees mere om arbejdsmilig p&d www.helsingerstift.dk:

Det gode samvirke.

Det gode kollegaskab.

Den gode arbejdsplads.

Seks gode réd til tidsplanlaegning.
Hvor gér man hen, nér det ger ondt.
Faglig lzering og supervision.



Tillidsrepreesentant (TR)

Tillidsrepraesentanten er Praesteforeningens lokale led, der star klar
til at vejlede og hjeelpe dig med ansaettelsesmaessige spgrgsmal.

I dagligdagen kan du tage fat i tillidsrepraesentanten, nar du har brug

for at tale om din arbejdssituation, din embedsbolig, dine forbrugsud-
gifter og alt muligt andet, der vedrgrer dine anszettelsesmaessige for-

hold.

Du kan ogsa med fordel kontakte din tillidsrepraesentant, hvis noget
knager pa din arbejdsplads eller i relationer, du har i kraft af dit em-
bede eller hvis du er i tvivl om, hvad der er ret og rimeligt og har brug
for nogen, der har sat sig ind i juraen omkring praesters anszttelse.

Du kan ogsé tage kontakt, nar du skal have hjelp og sparring ift 1gn,
nar din bolig skal synes, nar der evt. skal udarbejdes regulativ til din
stilling, og nar du har brug for en bisidder eller en uvildig med et eks-
tra szt grer. Tillidsrepraesentanten er den naermeste til at sta dig bi
som den lokale repraesentant for din fagforening. Tillidsrepraesentan-
ten kan ogsa over for provsten og biskoppen forelaegge forslag, hen-
stillinger og klager fra praesterne samt optage forhandling med bi-
skoppen, provsten og menighedsradene om lokale spgrgsmal.

Der er en tillidsrepraesentant i hvert provsti. Du kan fa navn og kon-
taktinformation pa din tillidsrepraesentant hos Praesteforeningen, i
provstiet eller hos uddannelseskonsulenten.



Konsulenter

Stiftet har ansat en raekke faglige konsulenter, der afholder kurser og
kan bruges til faglig sparring. Nogle af konsulenterne har arbejdsgrup-
per og netverk pa tvaers af provstierne. Du kan finde stiftets konsu-
lenter og deres kontaktoplysninger pa stiftets hjemmeside. Her kan du
ogsa se, hvilke emneomrader den enkelte konsulent beskeeftiger sig
med.

Stiftets uddannelseskonsulent har ansvaret for den obligatoriske ef-
teruddannelse, stiftets arbejdsmiljgtiltag, pastoral laering og supervi-
sion samt rekruttering. Uddannelseskonsulenten har overblik over
stiftets forskellige instanser og muligheder. Er du i tvivl om, hvem du
skal have fat i, kan du altid spgrge din uddannelseskonsulent, hvem
det vil veere hensigtsmaessigt at henvende sig til. Uddannelseskonsu-
lent: Pernille Neervig Petersen, pnp@km.dk, tlf: 21771473.

Kurser og netveerk for praester kan ses pé stiftets hiemmeside www.helsin-
gerstift.dk

Har du gnsker om kurser eller netveerk, kan du henvende dig til den rele-
vante konsulent.

Tilmeld dig Stiftets nyhedsbrev, der udsendes cirka en gang om méneden
pé stiftets hjemmeside.

Folg ogsé Helsinger stift pd Facebook www.facebook.com/helsingoerstift
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Stiftsadministration

Stiftsadministrationen bistar biskop, stiftsgvrighed og stiftsrad med
varetagelse af en raekke opgaver. Biskoppen fgrer tilsyn med prae-
sterne og det kirkelige liv i sognene. Stiftsgvrigheden, der bestar af bi-
skop og stiftamtmand, fgrer tilsyn med sogne og bygninger.
Stiftsadministrationen star bl.a. for praesters ansattelse, lgn, kgrsel,
flytning, boligbidrag, orlovsmuligheder og embedsdragt. Stiftsadmini-
strationen giver desuden juridisk vejledning til sdvel praester som me-
nighedsrad i en reekke spgrgsmal som bl.a. medlemskab af Folkekir-
ken, handtering af byggesager, ansattelsesretlige spgrgsmal vedr. kir-
kefunktionaerer, inhabilitetsspgrgsmal m.m. Har du spgrgsmal, er du
altid velkommen til at skrive eller ringe til Helsinggr Stift,
kmhel@km.dk, tlf: 49213500.

Stiftsradet

Stiftsradet varetager sammen med biskoppen en vigtig opgave med at
saette fokus pa udfordringer, der gar pa tveers af stiftet. Stiftsradet er
med til at prioritere opgaver og initiativer, der kommer hele stiftet til
gode. Gennem det bindende stiftsbidrag kan Stiftsradet tage initiativer
og ansatte konsulenter, som sogne og provstier kan traekke pa og lade
sig inspirere af, nar opgaver skal lgftes lokalt.

Stiftskonvent for praester afholdes érligt pd Grundtvigs hgjskole i Hillerad.
Der sendes indbydelser ud gennem provsterne.

Den érlige stiftsdag, Landemodet, i Helsinger Stift holdes normalt 1. lor-
dag i oktober og er en god anledning for preester og evrige medlemmer
af menighedsrddet til at tage pé tur og se ud over sognet.
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@ Helsinger Domprovsti, 10 sogne ® Kongens Lyngby Provsti, 6 sogne

@ Frederiksvaerk Provsti, 18 sogne @® Gladsaxe-Herlev Provsti, 11 sogne

@ Hillerad Provsti, 20 sogne @ Gentofte Provsti, 9 sogne
Fredensborg Provsti, 7 sogne @ Hoje Taastrup Provsti, ? sogne

@ Frederikssund Provsti, 25 sogne Glostrup Provsti, 9 sogne
Ballerup-Furesg Provsti, 7 sogne @ Redovre-Hvidovre Provsti, 8 sogne

@ Rudersdal Provsti, 8 sogne
www.helsingerstift.dk



